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التعاريف 
ترخيــص مســبق تســلمه الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل 
لشــركة لممارســة نشــاط التمويل التعاوني من فئة الاســتثمار.

اعتماد

جمعيــة مهنيــة تخضــع إلــى أحــكام الظهيــر الشــريف رقــم 
1.58.376 الصــادر في 3 جمــادى الأولــى 1378 )15 نونبــر 
تغييــره  كمــا تم  تأســيس الجمعيــات،  بتنظيــم حــق   )1958
التمويــل  شــركات  كافــة  الجمعيــة  هــذه  وتضــم  وتتميمــه. 
التعاونــي المعتمــدة التــي يجــب عليهــا أن تنخــرط في الجمعيــة 
ــغ الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل بذلــك.  المذكــورة وأن تبل
وتعتبــر جمعيــة شــركات التمويــل التعاونــي هــي الممثــل الوحيد 
الســلطات  أمــام  ولأعضائهــا  التعاونــي  التمويــل  لنشــاط 

العمومــية وأــمام كل هيــئة وطنــية أو أجنبــية.

جمعية شركات التمويل التعاوني

كل شــخص أو مجموعــة أشــخاص، ذاتــيين أو اعتبــاريين، 
يعرضــون مشــروعا علــى منصــة للتمويــل التعاونــي بهــدف 

الحصــول علــى تمويــل تعاونــي.

حامل المشروع

ــه  ــي، تقــدم ل ــل أو فعل ــل مشــروع، محتم كل مســاهم أو حام
شــركة التمويــل التعاونــي أو يحتمــل أن تقــدم لــه خدمــات 

متعلقــة بأنشــطتها.

زبون

شــركة تجاريــة خاضعــة للقانــون المغربــي تســتجيب للشــروط 
الــواردة في المادة 7 مــن القانــون رقــم 15.18 ويكــون نشــاطها 

الرئيســي هــو تســيير منصــة أو أكثــر للتمويــل التعاونــي.

شركة التمويل التعاوني

يــراد بصاحــب الطلــب في مدلــول هــذا الدليــل كل شــخص 
يــودع طلــب الاعتمــاد لــدى الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل.

صاحب الطلب

طلــب يتقــدم بــه صاحــب الطلــب لــدى الهيئــة المغربيــة لســوق 
الرســاميل قصــد الحصــول علــى اعتمــاد شــركة للتمويــل 

ــة »الاســتثمار«. ــن فئ ــات م ــي تنجــز عملي التعاون

طلب الاعتماد



يــراد بالمســاهم في مدلــول هــذا الدليــل كل شــخص ذاتــي أو 
ــق منصــة  ــم، يســاهم عــن طري ــر مقي ــم أو غي ــاري، مقي اعتب
خلال  مــن  مــعين  مشــروع  تمويــل  في  التعاونــي  للتمويــل 

المال. رأس  في  الاســتثمار 

مساهم

المســتفيد الفعلــي حســب مدلــول المادة 1 مــن دوريــة الهيئــة 
المتعلقــة   2022/02 رقــم  الرســاميل  لســوق  المغربيــة 
علــى  المفروضــة  الداخليــة  والمراقبــة  اليقظــة  بالتزامــات 
المغربيــة  الهيئــة  الهيئــات والأشــخاص الخاضــعين لمراقبــة 

الرســاميل. لســوق 

مستفيد فعلي 

مبــادرة، ربحيــة أو غيــر ربحيــة، يحــدد مســبقا غرضهــا ومــدة 
ومبلــغ إنجازهــا، يتقــدم بهــا شــخص أو مجموعــة أشــخاص، 
ذاتــيين أو اعتبــاريين، يتوخــون الحصــول علــى تمويــل تعاونــي.

مشروع التمويل التعاوني

وثيقــة تحتــوي علــى المعلومــات والوثائــق التــي يجــب إرفاقهــا 
بطلــب الاعتمــاد.

ملف طلب الاعتماد 

موقــع إلكترونــي يربــط بين حاملــي مشــاريع ومســاهمين مــن 
أجــل إنجــاز إحــدى عمليــات التمويــل التعاونــي.

منصة التمويل التعاوني 



مقدمة
تتوقــف ممارســة نشــاط التمويــل التعاونــي مــن فئــة »الاســتثمار« علــى الحصــول علــى اعتمــاد تســلمه 

الهيـئـة المغربـيـة لـسـوق الرـسـاميل.
 يتنــاول هــذا الدليــل عمليــة الاعتمــاد، و يهــدف إلــى موافــاة الفاعــلين المعنــيين بالمســطرة الواجــب 
اتباعهــا مــن أجــل إيــداع طلــب الاعتمــاد كشــركة تمويــل تعاوني لدى الهيئة المغربية لســوق الرســاميل. 
كمــا يحــدد شــروط وكيفيــات منــح هــذا الاعتمــاد في ضــوء الأحــكام القانونيــة والتنظيميــة الجاري 
بهــا العمــل، ولا ســيما دوريــة الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل رقــم 23/01، المنشــورة في الجريــدة 

الرســمية بتاريــخ 31 غشــت 2023. 



01	1 الشروط المتعلقة بالموارد البشرية.
	2 الشروط المتعلقة بالموارد التنظيمية.
	3 الشروط المتعلقة بالموارد التقنية	.

 شروط اعتماد شركات 
التمويل التعاوني
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شروط اعتماد شركات التمويل التعاوني
يجــب علــى الشــركات التــي ترغــب في امــتلاك صفــة شــركة للتمويــل التعاونــي الحصــول علــى اعتمــاد 
وفقــا للشــروط المنصــوص عليهــا في الدوريــة رقــم 23/01، ولا ســيما المـواد 9 و10 و11 منهــا المتعلقــة 
بالمــوارد البشــرية والتنظيميــة والتقنيــة التــي يجــب أن تتوفــر عليهــا الشــركة التــي تتقــدم بطلــب 

الحصــول علــى الاعتمــاد.

1. الشروط المتعلقة بالموارد البشرية
يجــب علــى مســيري شــركة التمويــل التعاونــي، عنــد إيــداع طلــب الاعتمــاد، أن يســتجيبوا للشــروط 

الآتيــة::
بلوغ سن الرشد القانوني؛ 	-

التوفر على تكوين أو مؤهلات تتماشى مع طبيعة الأنشطة المزمع ممارستها؛ 	-
التوفر على الخبرة المهنية اللازمة لمزاولة الأنشطة المزمع ممارستها.  	-

يجــب علــى الشــركة التــي تتقــدم بالطلــب أن تتأكــد أيضــا مــن نزاهــة مســيريها ومســتخدميها وأن 
تضــع السياســات المناســبة لضمــان امتثالهــم الدائــم لقواعــد الأخلاقيــات وحســن الســلوك المطبقــة 

عليهــم.  

2. الشروط المتعلقة بالموارد التنظيمية
يتعين على الشركة التي تتقدم بطلب الاعتماد أن تعد:

دليل مساطر يتلاءم مع حجمها وحجم الأنشطة التي تعتزم مزاولتها؛ 	-
وصفا مفصلا لمختلف الوظائف والمناصب يحدد الكفاءات والمؤهلات المطلوبة. 	-

ويجــب أن يكــون الهيــكل التنظيمــي مفــصلا، يبرز بالنســبة لكل مســتخدم الأنشــطة المزاولــة والتنظيم 
التراتبــي. كمــا يجــب أن توقــع جــذاذات المناصــب الملازمــة لهــا مــن قبل المســتخدمين.

3. الشروط المتعلقة بالموارد التقنية
ــة المســتخدمة  ــة بالوســائل التقني ــي أن تضــع المنظومــات المتعلق ــل التعاون ــى شــركة التموي يجــب عل

ــة::  التالي
منظومة إيواء وتأمين بيانات منصة التمويل التعاوني؛ 	-

منظومة حماية معطيات الزبناء ذات الطابع الشخصي؛ 	-
منظومة متعلقة بالوسائل البديلة التي تم وضعها )مخطط استمرارية النشاط(؛ 	-
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منظومة متعلقة بوسائل حفظ المعطيات وأرشفتها. 	-
تقــوم الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل بدراســة طلــب الاعتمــاد بالنظــر إلــى ملاءمــة المـوارد المذكــورة 

لطبيعــة الأنشــطة التــي تزاولهــا شــركة التمويــل التعاونــي ولأهميــة وتعقيــد وتنــوع هــذه الأنشــطة.
كمــا يُـُـدرس الطلــب كذلــك بالنظــر إلــى التطــور المتوقــع أو المؤكــد للنشــاط وللمنــاخ التشــريعي 

الســوق. وكــذا ممارســات  والتنظيمــي 



02
	1 مرحلة ما قبل طلب الحصول على الاعتماد.
	2 مرحلة طلب الحصول على الاعتماد.

إيداع ملف طلب الحصول على الاعتماد
دراسة طلب الاعتماد
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عملية اعتماد شركات التمويل التعاوني
تتضمــن عمليــة الاعتمــاد مــن أجــل الحصــول علــى صفــة شــركة للتمويــل التعاونــي الخطــوات 

التاليــة: الرئيســية 

مرحلة ما قبل طلب 
الاعتماد

دراسة طلب 
الاعتماد

إيداع طلب 
الاعتماد

القرار بمنح 
الاعتماد أو رفضه

1. مرحلة ما قبل طلب الاعتماد
خلال مرحلــة مــا قبــل الطلــب، وقبــل إيــداع ملــف الاعتمــاد رســميا، يجــب علــى طالــب الاعتمــاد أن 

يتقــدم بطلبــه علــى بوابــة التمويــل التعاونــي الخاصــة بالهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل.
ولهــذا الغــرض، ينبغــي توجيــه طلــب معلومــات أو طلــب لقــاء إلــى الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل 
علــى البوابــة المذكــورة أعلاه انطلاقــا مــن القســم تحــت عنــوان » طلبــات الحصــول علــى المعلومــات «.

ــط: بوابــة الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل المخصصــة للتمويــل التعاونــي )طلبــات الحصــول  الراب
علــى المعلومــات( 
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 وبعــد التقــدم بالطلــب، يســتعرض طالــب الاعتمــاد مشــروعه بالهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل مــن 
أجــل تقييمــه.

ــة، فــإن  ــه الكفاي ــة لســوق الرســاميل أن المشــروع ناضــج بمــا في ــة المغربي ــح الهيئ ــأت مصال وإذا ارت
مرحلــة مــا قبــل الاعتمــاد تفضــي إلــى إحــداث حســاب لفائــدة طالــب الاعتمــاد، يمكــن الولــوج إليــه 

مــن خلال اســم المســتخدم وكلمــة ســر علــى منصــة رقميــة مخصصــة لإيــداع ملفــات الاعتمــاد.
ويمكن لصاحب الطلب انطلاقا من فضاءه الشخصي أن يقوم بالإيداع الفعلي لطلب الاعتماد.

2. مرحلة طلب الاعتماد
يجــوز أن تتقــدم شــركة قائمــة أو شــركة في طــور التأســيس بطلــب الاعتمــاد للحصــول علــى صفــة 

شــركة للتمويــل التعاونــي.
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أ. إيداع ملف طلب الحصول على الاعتماد
مــن أجــل التقــدم بطلــب الحصــول علــى الاعتمــاد، يجــب علــى صاحــب الطلــب تقــديم ملــف مكتمــل 
إلــى الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل، مــن خلال إيداعــه إلكترونيــا عبــر المنصــة المخصصــة لهــذا 

الـغـرض أو إيداـعـه بمـقـر الهيـئـة.
يجب إعداد جميع ملفات طلب الاعتماد وفقا للنموذج المرفق بهذا الدليل.

تقــوم الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل مــن التحقــق مــن اكتمــال ملــف طلــب الاعتمــاد فــور توصلهــا 
ــة لســوق الرســاميل وصلا مؤرخــا وموقعــا لصاحــب  ــة المغربي ــف، تســلم الهيئ ــد اكتمــال المل ــه. عن ب

الطلــب.
ويجــب أن يشــمل ملــف طلــب الاعتمــاد الــذي تــرد العناصــر المفصلــة التــي يجــب أن يتألــف منهــا في 

ملحــق هــذا الدليــل مــا يلــي: 

ملف طلب الاعتماد

المعلومات

- معلومات متعلقة بشركة التمويل التعاوني

- معلومــات متعلقــة بالشــخص المســؤول عــن طلــب الاعتمــاد )إذا كان شــخصا 
آخــر غيــر الممثــل القانونــي(

- معلومــات متعلقــة بحاملــي الأســهم/ الشــركاء وبتوزيــع رأس المال وحقــوق 
التصويــت

- معلومات في حالة الزيادة في رأس المال المزمع القيام بها

- معلومات متعلقة بإدارة وتسيير شركة التمويل التعاوني

- وصف الأنشطة

- وصف الموارد 

- وصف نموذج العمل

التمويــل  المشــاريع علــى منصــة  أحــد  المســاهمة في  تقــديم بشــأن مســار   -
التعاوــني

- عــرض مخطــط التدفقــات الماليــة والعملياتيــة، ولا ســيما بيــان مفصــل لمســار 
دفــع الأمــوال

- وصف مفصل للسياسات والمساطر 

تقديم هوية صاحب الطلب

تقديم أنشطة شركة التمويل التعاوني 

1

2
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الوثائق

- نســخة مطابقــة للأصــل مــن النظــام الأساســي لشــركة التمويــل التعاونــي أو 
نـسـخة ـمـن مـشـروعه

- شهادة قيد شركة التمويل التعاوني بالسجل التجاري، عند الاقتضاء 

- شهادة بنكية تثبت التحرير الكامل لرأس المال 

- وثيقة تثبت تعيين مراقب الحسابات

- مشروع نظام تسيير منصة التمويل التعاوني

- مشروع مدونة الأخلاقيات 

- العقود النموذجية المتعلقة بالتمويل التعاوني

ب . دراسة طلب الاعتماد
ــة المغربيــة لســوق الرســاميل طلــب الاعتمــاد داخــل أجــل خمســة وأربــعين )45( يومــا  تــدرس الهيئ

كاملا ابـتـداء ـمـن تارـيـخ إـيـداع مـلـف مكتـمـل.
ــب  ــزم صاحــب الطل ــاد، أن تل ــب الاعتم ــاء دراســة طل ــة لســوق الرســاميل، أثن ــة المغربي يجــوز للهيئ

ــدة. ــا مفي ــة تراه ــة تكميلي ــة أو وثيق ــكل معلوم ــا، ب ــي تحدده ــا، داخــل الآجــال الت موافاته
في حــال عــدم اســتيفاء الملــف داخــل هــذه الآجــال، تنهــي الهيئــة دراســة طلــب الاعتمــاد وتغلــق الملــف 

وتبلــغ صاحــب الطلــب بذلــك بــأي وســيلة تثبــت التســلم.
ويجوز للهيئة لأجل دراسة طلب الاعتماد القيام بما يلي:

-	إجــراء مقابلــة أو عــدة مقــابلات مــع الممثــلين القانونــيين للشــركة صاحبــة الطلــب أو 
المســيرين الرئيســيين لهــا أوهمــا معــا؛؛

-	زيــارة مقــر صاحــب الطلــب أو المـكان الفعلــي لنشــاطه أو همــا معــا، عنــد الاقتضــاء، وذلــك 
خلال ســاعات العمــل.

يترتــب عــن كل طلــب معلومــات أو وثائــق تكميليــة أو إجــراء مقــابلات أو زيــارات، وقــف ســريان أجــل 
معالجــة طلــب الاعتمــاد )45 يومــا(.

وتجدر الإشارة إلى أن كل وقف محتمل يمدد الأجل المذكور.
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ج . قرار منح الاعتماد أو رفضه
ــب بقرارهــا بمنــح الاعتمــاد أو رفضــه داخــل  ــة لســوق الرســاميل صاحــب الطل ــة المغربي ــغ الهيئ تبل

أجــل أقصــاه 45 يومــا كاملا، ابتــداء مــن تاريــخ إيــداع الملــف المكتمــل.
يجــب أن يكــون رفــض منــح الاعتمــاد معــللا. يُنُشــر قــرار منــح اعتمــاد شــركة التمويــل التعاونــي في 

الجريــدة الرســمية.
وتجــدر الإشــارة علــى أنــه يتــعين علــى كل شــركة تمويــل تعاونــي معتمــدة مــن قبــل الهيئــة الانخــراط 
في جمعيــة مهنيــة تســمى »جمعيــة شــركات التمويــل التعاونــي«. يجــب علــى شــركة التمويــل التعاونــي 
موافــاة الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل، فــور انخراطهــا في الجمعيــة المذكــورة، بالوثائــق التــي تثبــت 

هــذا الانخــراط.
وعلاوة علــى ذلــك، ووفقــا لأحــكام المادة 13 مــن القانــون رقــم 15.18، فــإن كل تغييــر في مراقبــة شــركة 
التمويــل التعاونــي أو في شــكلها القانونــي أو كل اندمــاج أو ضــم لشــركتين للتمويــل التعاونــي أو أكثــر، 

يتطلــب الحصــول علــى اعتمــاد جديــد يســلم وفــق نفــس شــروط منــح الاعتمــاد الأول.
وفور حصولها على الاعتماد الجديد، تبلغ شركة التمويل التعاوني زبناءها بذلك في الحال.
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د . مخطط موجز لعملية الاعتماد

إجراء تقييم أوّّلي قبل إيداع طلب الاعتماد

تقديم المشروع

إيداع ملف الاعتماد

تسليم وصل بالتسلم 

نعم

لا 

لا 

يبقى للهيئة المغربية لسوق الرساميل الخيار لتفعيل هذه الخطوات 
ويترتب عنها وقف سريان أجل 45 يوما لمعالجة طلب الاعتماد

زيارة مقر الشركة

منح الاعتماد

نشر قرار الاعتماد 
في الجريدة الرسمية

رفض الاعتماد

إجراء مقابلة مع 
طلب وثائق تكميليةمسيري الشركة

طلب تكميل 
مستندات الملف

إنهاء دراسة الطلب 
وإغلاق الملف

التحقق من اكتمال الملف

قرار منح الاعتماد أو رفضه

إخبار صاحب الطلب بقرار الاعتماد

دراسة طلب الاعتماد وبداية الأجل القانوني )45 يوما(
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ه. سحب الاعتماد
ــة المغربيــة لســوق الرســاميل أن تســحب اعتمــاد شــركة تمويــل تعاونــي مــا في الحالات  يمكــن للهيئ

التاليــة::
                    - بناء على طلب من شركة التمويل التعاوني؛

-	عــدم شــروع شــركة التمويــل التعاونــي في مزاولــة نشــاطها الرئيســي بعــد انصــرام ثمانيــة 
عشــر )18( شــهرا مــن تاريــخ اعتمادهــا؛؛

-	توقــف شــركة التمويــل التعاونــي عــن مزاولــة نشــاط تســيير منصــة التمويــل التعاونــي لمـدة 
تفــوق اثنــي عشــر )12( شــهرا تحتســب ابتــداء مــن تاريــخ آخــر عمليــة تمويــل تعاونــي؛؛

-	الخرق المتعمد للمقتضيات القانونية التي تحكم نشاطها؛
-	عندمــا تكــون شــركة التمويــل التعاونــي موضــوع مقــرر بفتــح مســطرة للتســوية أو للتصفيــة 

القضائية.
يترتــب علــى ســحب الاعتمــاد شــطب الشــركة مــن قائمــة شــركات التمويــل التعاونــي، وكــذا إغلاق 
جميــع المنصــات التــي تســيرها الشــركة ونقــل أنشــطتها إلــى شــركة أو عــدة شــركات للتمويــل التعاوني 

تعينهــا الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل.
يتــم ســحب الاعتمــاد بمقــرر معلــل ويبلــغ وفــق نفــس شــكليات منحــه. وفي حالــة ســحب الاعتمــاد، 
يتــعين علــى الهيئــة المغربيــة لســوق الرســاميل التأكــد مــن أن شــركة التمويــل التعاونــي المعنيــة قــد 

ــي المشــاريع. ــح المســاهمين وحامل ــة مصال ــع الإجــراءات الضروريــة لحماي اتخــذت جمي



ملحق 
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أ. المعلومات
I. تقديم هوية صاحب الطلب 

1. معلومات متعلقة بشركة التمويل التعاوني

التسمية  

الشكل القانوني

عنوان شركة التمويل التعاوني )المقر 
الاجتماعي والمكان الفعلي لمزاولة 

النشاط عند الاقتضاء(

تاريخ تأسيس شركة التمويل التعاوني أو 
الإشارة إلى أنها في طور التأسيس

تاريخ ورقم القيد بالسجل التجاري وكل 
تسجيل تعديلي

رقم التعريف الموحد للمقاولة

المعلومات والوثائق التي يجب أن يتضمنها ملف طلب اعتماد 
شركة التمويل التعاوني
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أ. المعلومات
I. تقديم هوية صاحب الطلب 

1. معلومات متعلقة بشركة التمويل التعاوني

رأسمال الشركة ومبلغ الرأسمال المحرر 

السنة المحاسبية

هوية مراقب الحسابات المعين

غرض الشركة

مجلس الإدارة□	

الإدارة الجماعية ومجلس الرقابة□	

التسيير1□	

جهاز الحكامة 

الاسم العائلي والشخصي

الممثل القانوني 

تاريخ الازدياد
رقم البطاقة الوطنية للتعريف 

الالكترونية/ جواز السفر/بطاقة 
الإقامة

عنوان الإقامة

رقم الهاتف

عنوان البريد الالكتروني

1 بالنسبة للشركات ذات المسؤولية المحدودة، يجب بيان ما إذا كانت الشركة تسير من قبل مسير واحد أو عدة مسيرين.
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2. معلومــات متعلقــة بالمســؤول عــن طلــب الاعتمــاد )إذا كان شــخصا 
آخــر غيــر الممثــل القانونــي(

3. المعلومــات المتعلقــة بحاملــي الأســهم/ الشــركاء وبتوزيــع رأس المال 
وحقــوق التصويــت

الهوية

الاسم العائلي والشخصي:

تاريخ الازدياد:

رقم بطاقة الوطنية للتعريف الالكترونية /
جواز السفر/بطاقة الإقامة:

عنوان الإقامة: 

رقم الهاتف:

عنوان البريد الالكتروني:

العلاقة بشركة التمويل التعاوني:

الاسم العائلي والشخصي أو التسمية 
لحاملي الأسهم/الشركاء

الشكل القانوني
)شخص ذاتي أو اعتباري، مقيم أو غير 

مقيم(
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بالنسبة للأشخاص الذاتيين:بالنسبة للأشخاص الذاتيين:
رقم البطاقة الوطنية للتعريف رقم البطاقة الوطنية للتعريف 

الالكترونية /جواز السفر/بطاقة الإقامةالالكترونية /جواز السفر/بطاقة الإقامة
بالنسبة للأشخاص الاعتباريين:بالنسبة للأشخاص الاعتباريين:

السجل التجاري/ رقم التعريف الموحد السجل التجاري/ رقم التعريف الموحد 
للمقاولة للمقاولة 

عدد الأسهم أو الحصص المملوكة من قبل 
كل حامل أسهم/شريك

المبلغ الإجمالي لقيمة الأسهم أو 
الحصص المملوكة من قبل كل حامل 

أسهم/شريك 

النسبة المئوية في رأس المال

النسبة المئوية لحقوق التصويت التي 
يمتلكها كل حامل أسهم/شريك

الاسم العائلي والشخصي للمستفيد          
أو المستفيدين الفعليين2

مراجع هوية المستفيد أو المستفيدين 
الفعليين )البطاقة الوطنية للتعريف 

الالكترونية /جواز السفر/بطاقة 
الإقامة/ أي وسيلة إثبات أخرى للهوية

عنوان ومكان الإقامة

2 المستفيد الفعلي حسب مدلول المادة الأولى من دورية الهيئة المغربية لسوق الرساميل سالفة الذكر رقم 2022/02، بالنسبة لحاملي الأسهم / 
الشركاء من الأشخاص الاعتباريين. 
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مبلغ رأس المال بعد الزيادةمبلغ رأس المال بعد الزيادة

نوع الحصص التي سيتم تقديمها 

الجدول الزمني للزيادة في رأس المال

4. معلومات في حالة الزيادة في رأس المال المزمع القيام بها

5. معلومات متعلقة بإدارة وتسيير شركة التمويل التعاوني

الاسم العائلي والشخصي/ 
التسمية

الوظيفة

الشكل القانوني )شخص ذاتي أو 
اعتباري، مقيم أو غير مقيم(

بالنسبة للأشخاص الذاتيين:بالنسبة للأشخاص الذاتيين:
رقم البطاقة الوطنية للتعريف رقم البطاقة الوطنية للتعريف 

الالكترونية /جواز السفر/بطاقة الالكترونية /جواز السفر/بطاقة 
الإقامة الإقامة 

بالنسبة للأشخاص الاعتباريين:بالنسبة للأشخاص الاعتباريين:
السجل التجاري/ رقم التعريف السجل التجاري/ رقم التعريف 

الموحد للمقاولة الموحد للمقاولة 

الاسم العائلي والشخصي للمثل 
الدائم للمسير من الأشخاص 

الاعتبارية

رقم البطاقة الوطنية للتعريف 
الالكترونية /جواز السفر/بطاقة 

الإقامة للممثل الدائم
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الصفة/ الوظيفة

تاريخ بداية الانتداب

مدة الانتداب

وظائف أخرى أو انتدابات أخرى 
مزاولة في هيئات أخرى

1. وصف الأنشطة

النشاط الرئيسي

الأنشطة ذات الصلة

2. وصف الموارد

الموارد البشرية:

تمــت  إذا  )خاصــة  الأجــراء  وغيــر  الأجــراء  عــدد   •
خارــجيين(  بخــبراء  الاــستعانة 

• التفاصيــل المتعلقــة بالوظائــف المزاولــة داخــل شــركة 
التمويــل التعاونــي مــن قبــل الأشــخاص المذكوريــن أعلاه 

)تقــديم هيــكل تنظيمــي مفصــل(

• تفاصيل عن وظيفة المراقبة الداخلية

شــركة  بذلتهــا  التــي  الواجبــة  العنايــة  إجــراءات   •
التمويــل التعاونــي فيمــا يتعلــق بالكفــاءة المهنيــة للأجــراء 

ونزاهتهــم.

II.  تقديم أنشطة شركة التمويل التعاوني  
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الموارد المالية:3

الموارد التقنية:

التعاونــي  التمويــل  التقنــي لمنصــة  التصميــم  • وصــف 
اشــتغالهاا وكيفيــة 

الاعتبــار  بــعين  الأخــذ  مــع  المنصــة  تنظيــم  وصــف   •
وصيانتــها المــستقبلي  تطورــها 

- إذا كان ذلــك داخليــا: وصــف التنظيــم الخاص الــذي 
عـدد المـسـتخدمين تم وضـعـه، بممـا في ذـلـك ـ

ــة الإســناد: نســخة مــن العقــود المبرمــة مــع  - في حال
مقدمــي الخدمــات؛؛

وأرشــفة  الخدمــات  باســتمرارية  المتعلقــة  المســاطر   •
المعطيــات.

تحديــد مــا إذا كان الأمــر يتعلــق بمــوارد ذاتيــة لشــركة ←	
التمويــل التعاونــي أو مــوارد مســتأجرة أو موضوعــة 

تحــت تصرفهــا مــن قبــل الغيــر

الموارد التنظيمية
التــي ســيتم إســنادها، عنــد  التــي ســيتم إســنادها، عنــد وصــف الوظائــف العملياتيــة  وصــف الوظائــف العملياتيــة 

الاقتضــاءالاقتضــاء

العلاقات التعاقدية

وصــف العلاقــات التعاقديــة مــع الغيــر )لا ســيما مــع 
للحســابات،  الماســكة  والمؤسســة  الحســابات  مراقــب 
ــزم  ــن تعت ــات الذي ــع مقدمــي الخدم ــد الاقتضــاء، م وعن

إليــهم(. العملياتــية  الوظاــئف  إســناد  الشــركة 

3 ملء الخانة بالمعلومات المتعلقة بهذا الشق. تحديد على سبيل المثال الموارد المرصودة للتجهيز وتلك المرصودة للتسيير.



دليل حول مسطرة اعتماد شركات التمويل التعاوني من فئة الاستثمار  

25

  )Business Model( 3. وصف نموذج العمل

ما هي الخطة الزمنية / الجدول الزمني لإرساء منصة التمويل التعاوني؟

من هو الجمهور المستهدف )المساهمون وحاملو المشاريع(؟

هل سيتم تقديم خدمات أخرى ذات صلة؟ ما هي؟

ما هي سياسة التسعير؟ )المصاريف الثابتة، رسوم عن نشر المشروع،إلخ.(

ما هي الفرضيات المتوقعة لتطور النشاط خلال السنوات الخمس القادمة؟

4. تقديم بشأن مسار المساهمة في أحد المشاريع على منصة التمويل التعاوني         

ما هي إجراءات تسجيل المساهم على المنصة؟

هل هناك أنواع مختلفة لعمليات التسجيل خاصة بكل فئة من المساهمين؟ ما هي الاختلافات بين كل فئة، عند الاقتضاء؟

ما هي الوثائق التي يجب على المساهم تقديمها؟

ما هي مراحل ولوج المساهم إلى مختلف المشاريع المعروضة على المنصة؟

ما هي الوثائق/المعلومات المتعلقة بالمشاريع والمتاحة للمساهمين؟
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5. عرض مخطط التدفقات المالية والعملياتية، ولا سيما بيان مفصل لمسار دفع الأموال

ما هي طرق الأداء المقترحة على المساهم لدفع مساهمته؟

ما هي مراحل دفع المساهمات لفائدة حاملي المشاريع؟

كيف يتم تدبير العلاقة مع المؤسسة الماسكة للحسابات؟

ما هي مسطرة دفع العائدات الناتجة عن المساهمة )الربائح مثلا( لفائدة المساهمين، عند الاقتضاء؟

6. وصف مفصل للسياسات والمساطر المتعلقة بما يلي:    

انتقاء المشاريع المقترحة على المساهمين 

المساعي التي يجب بذلها تجاه حاملي المشاريع

التسعير المطبق على الخدمات المقترحة

تتبع نشاط المشاريع الممولة

المعلومات الموجهة للمساهمين
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تدبير حالات تضارب المصالح

محتوى ملفات الزبناء وحفظها )الوثائق المتعلقة بالتزامات معرفة الزبون على وجه الخصوص(

انتقاء مقدمي الخدمات 

تحذير المساهمين بشأن طابع الخطورة المرتبطة بالاستثمار )مختلف الطرق الممكنة: الاستبيان 
الواجب ملؤه من قبل المساهم عند التسجيل، إعلانات على منصة التمويل التعاوني، تحذير بإخلاء المسؤولية 

)disclaimer( عند التسجيل،إلخ.(

الوقاية من غسل الأموال وتمويل الإرهاب )عرض حول مدى ملاءمة وتناسب المساطر والوسائل 
المتعلقة بمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب حسب حجم منصة التمويل التعاوني وخصوصياتها، وكذا 

وصف المساطر التي تم وضعها، إلخ.(

الوقاية من الرشوة ومحاربتها

معالجة الشكايات 

أرشفة وحماية المعطيات ذات الطابع الشخصي وقواعد السرية

يجوز لشركة التمويل التعاوني تقديم أي معلومات إضافية تراها مفيدة لدراسة طلبها.  
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ب . الوثائق
1 . نسخة مطابقة لأصل النظام الأساسي لشركة التمويل التعاوني أو نسخة من مشروعه؛

2 . شهادة قيد شركة التمويل التعاوني بالسجل التجاري، عند الاقتضاء؛
3 . تصريح أو تصاريح الاكتتاب ودفع رأس المال؛

4 . الاتفاق بين المساهمين أو الشركاء، عند الاقتضاء؛
5 . شهادة بنكية تثبت التحرير الكامل لرأس المال؛

6 . وثيقة تثبت تعيين مراقب الحسابات؛
7 . بالنسبة للمثل القانوني لشركة التمويل التعاوني وبالنسبة لكل من مديريها ومسيريها:

أ . وثيقــة تعريــف ســارية الصلاحيــة )البطاقــة الوطنيــة للتعريــف الالكترونيــة أو جــواز 
الســفر أو بطاقــة الإقامــة(؛؛

ب . السيرة الذاتية؛
ج. نسخة من الشواهد الدراسية؛

د. نسخة من المراجع المهنية؛
ه. مستخرج من السجل العدلي لا يتجاوز تاريخ تسليمه شهرا واحدا؛

و. اســتبيان الاســتقامة الــوارد نموذجــه في الملحــق الفرعــي مــن الملحــق، معبــأ علــى النحــو 
الواجــب وموقع؛؛

ــل أســهم  ــم لحام ــل دائ ــيين أو ممث ــن الأشــخاص الذات ــل أســهم أو شــريك م ــكل حام 8. بالنســبة ل
أو شــريك بالنســبة للأشــخاص الاعتبــاريين أو مســتفيد فعلــي لحامــل أســهم أو شــريك مــن 

الاعتبــاريين:: الأشــخاص 
أ .   وثيقــة تعريــف ســارية الصلاحيــة )البطاقــة الوطنيــة للتعريــف الالكترونيــة أو جــواز 

الســفر أو بطاقــة الإقامــة(؛؛
ب . استبيان الاستقامة، الوارد نموذجه في الملحق الفرعي من الملحق، معبأ على  

 النحــو الواجــب وموقــع؛؛
9 . التــزام الممثــل القانونــي لشــركة التمويــل التعاونــي بالتقيــد بالأحــكام التشــريعية والتنظيميــة 

الجاري بهــا العمــل والتــي تنظــم نشــاط شــركة التمويــل التعاونــي؛؛
10 . مشروع نظام تسيير منصة التمويل التعاوني؛

11 . مشروع مدونة الأخلاقيات؛
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12. الهيكل التنظيمي المفصل لشركة التمويل التعاوني؛
13 . العقود النموذجية المتعلقة بالتمويل التعاوني؛

14 . العقــد المبــرم أو مشــروع العقــد المزمــع إبرامــه مــع المؤسســة الماســكة للحســابات أو أي وثيقــة 
تثـبـت الدـخـول في علاـقـة ـمـع ـهـذه الأخـيـرة قـصـد إـبـرام العـقـد المذـكـور؛

15 . نســخة مــن كل عقــد آخــر مبــرم أو مشــروع عقــد مزمــع إبرامــه مــع مقدمــي الخدمــات الذيــن 
يُرُتـقـب إـسـناد وظاـئـف عملياتـيـة إليـهـم، عـنـد الاقتـضـاء؛

16 . أي وثيقة يراها صاحب الطلب مفيدة من أجل دراسة طلبه.



ملحق فرعي 
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الاسم العائلي 
الاسم / الأسماء الشخصية

رقم البطاقة الوطنية للتعريف 
الالكترونية4  
محل الإقامة  

رقم الهاتف 
عنوان البريد الالكتروني المهني

استبيان الاستقامة

وصف المهام والمسؤوليات:

الشهادات والتكوين:

متصرف غير تنفيذي□	

متصرف تنفيذي□	

مدير عام/ مدير عام منتدب □	

عضو بمجلس الإدارة الجماعية□	

عضو بمجلس الرقابة□	

مسير□	

مسير فعلي )شخص يزاول وظيفة اساسية(5□	

هل أنتمهل أنتم::

4 رقم جواز السفر أو بطاقة الإقامة بالنسبة للأجانب.

5 يتعلق الأمر بشخص ليست له صفة مدير ولكنه يمارس تأثيرا مباشرا وحاسما على إدارة أنشطة المؤسسة كلها أو جزء منها.

أنا الموقع أسفله، أصرح أن الأجوبة المقدمة ادناه كاملة وصادقة.
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المرجو وضع علامة في الخانة المناسبة لوضعيتكم.6

تفسيرتفسير77 إذا كان  إذا كان 

الجواب  » نعم «الجواب  » نعم «
انعم / لاانعم / لا الوضعيةالوضعية

نعم  □	

لا  □	

هــل ســبق لــك أن كنتــم موضــوع مســطرة تحقيــق مــن قبــل 

هيـئـة مكلـفـة ـبـالإشراف على القـطـاع المالي أو مراقبـتـه

نعم  □	

لا□	

هــل ســبق لــك أن تــم فصلكــم مــن العمــل لارتكابكــم خطــأ 

جـسـيما

نعم  □	

لا□	
هل سبق لك أن تمت إدانتكم جنائيا

نعم  □	

لا□	

على حــد علمكــم، هــل يوجــد حاليــا أي تحقيــق جنــائي 

بخصوصــكم

نعم  □	

لا□	

هــل تــم إعلان إفلاس أو التصفيــة القضائيــة لأي مقاولــة أو 

شركــة كنتــم تمارســون فيهــا مهمــة الرقابــة أو كنتــم تحملون 

مـتصرف فيـهـا صـفـة ـ

وقائع أخرى ذات صلة:وقائع أخرى ذات صلة:

التاريخ والتوقيع التاريخ والتوقيع 

6 يجب أن تنطبق الإجابة عن كل من التصريحات التالية عليك شخصيا. وتتعلق هذه التصريحات بوقائع داخل المغرب أو خارجه على حد سواء.

7 إرفاق وثيقة اثبات.

التجارب المهنية: 
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